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Guia 4. “Construyendo graficos en la planilla de Excel”.

Objetivo: Construir graficos circulares, de lineas y de barras simple y multiples usando herramientas
tecnolégicas, a partir de datos organizados en tablas.

TIPOS DE BASURAS DE TRES PLAYAS
DELAV REGION Nombre:
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. CIPLAYA ELMANZANO
BOLSADE  BOLSADE BOTELLASDE
PAPEL PLASTICO BEBIDA
(PLASTICO)
Instrucciones:

= La actividad necesitas realizarla paso a paso.
= Trabaja en el computador, en |a planilla de Excel.
= Sinecesitas ayuda levanta la mano y espera tu turno, si tienes dudas pregunta siempre.

= Envia el archivo Excel, al correo de la profesora.

Pasos para Construir un Grafico en la Planilla de Excel

1° Abrir la planilla de Excel

+ Clic en Botén Inicio
+ Seleccionar Todos los Programas

4+ Clic en Microsoft Excel
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La planilla de Excel

Microsoft Excel - Libro1
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2° Escribir la tabla de datos en las celdas

A - |§ = §| % Ceneral . Formato tondicional ~ E‘ﬂlnsertar' -
______ : E——— i Eﬂarformatn como tabla - 3"“ Eliminar = @'
-l &,v A- |§ = EHE-'E ;E| @' ‘3 a " GWH“-’E "HE‘ @Estilosde celda - E"'_]Fnrmatn' 2 |
Fuente fa | Alineacidn M| Numerg fa | Estilos | Celdas
O
C | D E F G
Playa Bolsade papel Bolsade plastico Botellas de behida (plastica)
Caleta Portales 27 230 452
Playa Boca de Concon 14 191 262
Playa elManzana 12 13 26
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Tabla de datos

Caleta Playa Boca Playa el
Portales de Concén | Manzano

37 14 12
250 191 18
452 262 26

3° Guardar el archivo Excel

= rabarra de Men, clic en Archivos, desplegar opciones, clic en Guardar como,
desplegar opciones, clic en Escritorio
= Escriba su nombre y Guardar

() 1 R AR Y-8 s Librol - Microsoft Excel - =X
(i e
Inicio 7

li Guardar, como

qt | Cali Guardar en: | @ Escritorio N ‘ @ -1 X ] T ﬂ m
ngar N EEI Documentas BMis documentos Prdenar  Buscary
;7 recientes a i PC filtrar = seleccionar =
Portapapeles ™= (B} Escricorio & Mis sitios de red | Modificar |
6 Aana Maria Hernande:
B Mis Muestra accesos directos a sitios Web, equipos en la red y sitios FTP.
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E Nombre de archivo: |Ar|a Maria Hernandez| i ‘
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4° Seleccionar la tabla completamente (celdas)
1 iri - Jﬂ - "
= E”@"" ; General fﬂ Formato condicional g2 Insertar z
- ﬁﬂarformato como tabla = j* Eliminar = @'
= =||&= i= = - 0 +0 00
EEEE H (8% wm %Y 5} Estilos de celda - LEjFormatn ~ (A
Alineacidn i Himero f Estilos Celdas
v f ‘ Playa
C D E F G
Playa Bolsadepapel Bolsadeplastico  Botellas de bebida (plastico)
Caleta Portales 27 250 452
Playa Boca de Concdn 14 191 262
Playa elManzano 12 18 26

5° Seleccionar tipo de grafico

+ Clic en Insertar, luego clic en grafico y hacer clic en el gréfico seleccionado.
+ Al aparecer el Gréafico no olvides escribir el titulo.

clj Tabla de datos Proyecto_ Dia Internacional de Limpieza de Playas [Modo de compatibilidad] - Microsof
ol
- Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista
o= (8] imagenes predisefiadas fi Linea |yl Area ~ Cuadro de texto
IS || (o] S . .
-LP Formas = @B Circular ~ |_ Dispersian = ,j Encabezado y pie de pagil
Tabla Tabla || Imagen Columna . Hipervinculo
dinamica ~ fj Smarthrt - } Barra ~ o Otros graficos ~ ﬂWordArt k&
Tablas Tlustraciones Graficos E Vinculos Texto
J ) - [ =
D4 - Fx | Playa Columna
B C Inserta un grafico de columna. F G
- Los graficos de columna se utilizan para
2 comparar valores de categorias.
3
1 Playa Bolsa de papel  Bolsa de plastico Botellas de bebida {
5 Caleta Portales 27 250
6 Playa Boca de Concdn 14 191
7 Playa elManzano 12 18
8
n
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Importante
+ a) Los graficos circulares se aplican a datos de variables cerradas, no
cuantitativas, como dato situacion sentimental (soltero, casado,
separado).
+ b) Los graficos de columnas o barras se aplican a datos cuantitativos.
+ ¢) Los gréficos de punto se aplican a variables como, ingresos, notas,
promedios.

6° Presentacion del Grafico
4+ Clic encima del grafico, hacer clic en Formato, se puede colocar color,
sombra, etc. A cada parte del grafico.

Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Wista Disefio Fresen tacion Formato

e divisidn prine = ¥ Relleno de forma I= —:‘J 759 ¢
eccion e - EC-:mt-:n'n-:v de forma ~ o ol A%, Enviar al fondo E _-|
coincidir el estilo T | = Efectos de formas ~ _:_:'_-. Bi, Panel de seleccién 5 o |lad e
tual Estilos de forma Ms | |Estilos de Wordart Organizar Tamaric
- I |
3 C D E F €]

Caleta Portales 27 250

Playa Boca de Concadn 14 191

Plava eliManzano 12 18

Tipos de Basuras de tres Playas de la
V Region

=

OPlays elManzano
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Actividades con la ayuda de la guia de aprendizaje para Construir tablas y
graficos en Excel:
4 1) Crear o buscar una tabla de datos para realizar un gréfico circular.
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< Usar Tabla de datos
a) Calculemos el porcentaje de Tipos de lesiones
cada tipo de lesién respecto Nimero de | Porcentajes
: : Tipos :
del total. Sigue el ejemplo estudiantes (%)
para encontrar el resto. Cortes 30 12
- i Moretones 75 ?
porcentaje de cortes es Rasqufios 60 5
. . _ 0 :
(30 : 250)- 100 = 12 % Torceduras 45 ?
Esquinces 25 ?
Otros 15 ?
Total 250 100

b) Construgamos un grdﬁco circular. ‘ Responde en el Cuaderno de Actividades pagina 34 - Tomo 2 ﬁ\
g8 &

Cémo construir un grdfico circular

Tipo de lesiones
0(100) %

90% 10%

Leyenda

80 % 20% [J Cortes
- [0 Moretones

[ Rasguiios
[ Torceduras
[0 Esquinces
[J Otros

70% 30%

60 % ‘ 40%
50%

@ Elige un color para cada categoria en la leyenda.

@ Dibuja los sectores circulares comenzado por la parte superior y
continuando en el sentido del reloj.

@ Pinta el sector circular del color de la categoria.
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= 2) Crear o buscar una tabla de datos (esta en la guia) para realizar un

grafico de barras doble.
Tabla de datos

Caleta Portales

Playa Boca de Concén

Bolsa de papel 37 14
Bolsa de plastico 250 191
Botellas de bebida (plastico) 452 262

= 3) Crear o buscar una tabla de datos para realizar un grafico de puntos

(Distribucion)
Estatura de Estudiantes

Altura en Cantidad de
centimetros alumnos

120

1

122

124

126

128

130

132

134
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Estatura de Estudiantes de Tercero basico

aaaaaa

=+ 4) Envia tu Excel al correo de la profesora
ana.hernandez@puenteeduca.cl

Estatura alumnos de Tercero Basico

e o o o
L]
e o o 0o 0

120 122 124 126 128 130 132

Altura en centimetros

+ 5) Luego completa tu autoevaluacion de la guia de aprendizaje.

Finalmente entrega la guia de aprendizaje.

134



Autoevaluacion

1. Marca segun tu apreciacion acerca de las actividades:

No lo entendi | Lo entendi | Puedo explicarlo

Confeccion de tablas en la Planilla de Excel

Confeccion de graficos en la Planilla de
Excel

Presentacion del grafico

Envio de Planilla de Excel por correo
electronico

2. Reflexiona y responde;

a. ¢, Qué dificultades tuviste?

¢ Como las superaste?

b. ¢ Qué te gusto6 de lo que aprendiste en la actividad?

¢ Por qué?




